Metodika Ministerstva prace a socialnich véci pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoétu
nestatnim neziskovym subjektim v oblasti podpory rodiny pro rok 2009

Uvodni ustanoveni

1. Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen “MPSV”) v navaznosti na zakon ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla),
v navaznosti na usneseni vliady CR &. 114" ze dne 7. Gnora 2001, vydava pro ucely dotacniho
fizeni nasledujici Metodiku Ministerstva prace a socialnich véci pro poskytovani dotaci ze statniho
rozpo¢tu nestatnim neziskovym subjektim v oblasti podpory rodiny pro rok 2009 (dale jen
“Metodika”).

2. Celkovy objem financnich prostfedkll poskytovanych nestatnim neziskovym subjektim v oblasti
podpory rodiny je limitovan objemem prostfedku, ktery je na tyto ucely v daném roce vyclenén ve
statnim rozpoctu v kapitole 313 — MPSV.

Podporované dotacni oblasti

V oblasti podpory rodiny pro rok 2009 vyhlasuje MPSV - odbor rodinné politiky — dotacni
fizeni na podporu rodiny. Vramci tohoto fizeni budou podporovany nasledujici dotacni
oblasti:

|l. Podpora zafizeni sluzeb prevence socialniho vylouéeni pro rodi¢e pecujici o déti

Je ur€ena na podporu projektli zaméfenych na poskytovani sluzeb rodi€¢im pecujicim zejména o déti
pfedSkolniho véku za u€elem prevence socidlnimu vylou€eni zplUsobenému déletrvajici socialni
izolaci. Dale je urCena k podpofe aktivniho traveni volného €asu rodi€u s détmi a poskytovani
doprovodnych sluzeb k prevenci socialniho vylou€eni rodic¢li pecujicich o déti, pfedevSim sluzeb
hlidani déti. UZivatelé sluzeb travi €as v zafizenich poskytujicich tyto sluzby pfevazné spole¢né a
souasné se svymidétmi a nebo v pfipadé doprovodnych sluzeb oddé&len&. Zadateli mohou byt
matefska a rodi¢ovska centra, centra pro rodinu, komunitni centra poskytujici sluzby rodi¢im s détmi
predskolniho véku a obdobna zafizeni.

Il. Podpora zkvalitiovani partnerskych a manzelskych vztaht a posilovani rodiéovskych
kompetenci

Je ur€ena na podporu projektd zaméfenych na pfipravu k Zivotu v partnerském, resp. manzelském
vztahu a jejich zkvalithiovani. Dale budou podporovany projekty zaméfené na pfipravu na vykon
rodiCovské role a posilovani rodicovskych kompetenci, v€etn& angazovaného otcovstvi. Podporovany
budou projekty zaméfené rovnéz na poradenstvi pro Zeny a divky v situaci nechténého téhotenstvi.
Predpokladanou formou realizace projektl jsou zejména prednasky, pfednaskové a pfipravné kurzy a
kurzy nacviku praktickych dovednosti. V ramci této dotaéni oblasti neni podporovano manzelské a
rodinné poradenstvi ve smyslu ust. § 37 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach. Pfedmétem
nesmi byt pouze sexualni vychova.

lv Usneseni viady CR &. 114 ze dne 7. Unora 2001 o Zasadach vlady pro poskytovani dotaci ze statniho rozpoétu
Ceské republiky nestatnim neziskovym organizacim ustfednimi organy statni spravy.




lll. Podpora nahradni rodinné péce

Je ur€ena na podporu institutu péstounské péce vykonavané v zafizenich pro vykon péstounské péce.
Je zaméfena na rozvijeni kvality poskytované péce, vCetné zvysovani odbornych znalosti
a dovednosti péstounll v zafizenich. Dale je ur€ena na podporu poskytovani pomoci péstouniim ze
strany zfizovatele zafizeni, jako je napfiklad vypomoc pfi vlastni péci o déti, pfi zajiStovani chodu
zafizeni, pfi feSeni specifickych problému a situaci v péci o déti apod. Cilem je zajistit détem i
péstounim zazemi pro vytvafeni harmonického a bezpecného rodinného prostfedi. Preferovany
budou projekty zaméfené na dlouhodobou cilenou praci s péstounskymi rodinami v zafizenich pro
vykon péstounské péce, které jsou schopné flexibilné reagovat na konkrétni individualni potfeby déti
a péstount. V pfipadé, ze zadatel vykonava socialné-pravni ochranu déti podle zakona ¢. 359/1999
Sb., o socialné-pravni ochrané déti, je k zadosti o dotaci nutné dolozit ovéfenou kopii povéreni
k vykonu socialné-pravni ochrany déti.

IV. Podpora doprovazeni déti a mladych lidi v nahradni rodinné péci a vychovné péci

Je uréena na podporu procesu osamostatrfiovani déti umisténych v nahradni rodinné péci a vychovné
péci a mladych lidi starSich 18 let po ukonceni trvani nahradni péce. Je zaméfena na posilovani jejich
samostatnosti, rozvoje jejich schopnosti a podpory zadlefovani do béZného kazdodenniho Zivota.
Cilem je umoznit détem a mladym lidem ziskat praktické zku3enosti a dovednosti potiebné pro
zvladani pozadavku samostatného zivota, zejména FeSeni situaci spojenych se vzdélavanim,
zaméstnanim, bydlenim, hospodafenim a nakladanim s penézi, osobnim Zivotem, volnym ¢asem atp.
Cinnosti v ramci této oblasti musi reagovat na individualni specifické potfeby déti a mladych lidi, které
vznikaji v souvislosti s zivotem v Ustavni péc¢i nebo nahradni rodinné péci. Preferovany budou projekty
zaméfené na dlouhodobou systematickou podporu a poradenstvi détem a mladym lidem po celou
dobu trvani vychovné péce nebo nahradni rodinné péce. V pfipadé, ze zadatel vykonava socialné-
pravni ochranu déti podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, je k zadosti o
dotaci nutné doloZit ovéfenou kopii povéfeni k vykonu socialné-pravni ochrany déti.

.
Vyklad pojmu

1. Socialnim vylou€enim se rozumi vyc¢lenéni osoby mimo bézny zivot spole¢nosti a nemoznost
¢i znacné obtize, se do néj zapojit v dusledku dlouhodobé socialni izolace.

2. Zarizenim sluzeb prevence socialniho vylouéeni pro rodi¢e pecujici o déti se rozumi
takovy typ zafizeni, v némz rodiCe aktivné travi pfevazné spole¢né se svymi détmi urcitou ¢ast
volného ¢asu. Hlavnim GCelem zafizeni je zabranéni socialni izolace rodi¢u pecujicich o déti
zejména v pribéhu matefské a rodi¢ovské dovolené.

3. Zarizenim pro vykon péstounské péce se rozumi zafizeni zfizena osobami povéfenymi
k vykonu socialné-pravni ochrany déti podle § 44 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti.

4. Podporou zkvalitiovani partnerskych a manzelskych vztaht se rozumi zejména osvétova a
pfednaskova cinnost ur€ena pro budouci i stavajici partnery a manzele zaméfena na podporu
fungovani a zkvalithovani vzajemnych vztaht a rodinného Zivota.

5. Angazovanym otcovstvim se rozumi vykon otcovské role otcem, kdy se otec osobné podili na
vedeni domacnosti a péci o dité a aktivné vytvari vzajemny vztah s ditétem.

6. Rodicovskymi kompetencemi se rozumi takovy vykon rodiCovské role, ktery respektuje
individualitu ditéte, jeho prava a dustojnost, nepouziva télesné tresty jako legitimni prostfedek
vychovy ditéte. Jde o takovy pfistup k rodiCovstvi, ktery ditéti poskytuje dostatek vstficnosti,
vielosti, akceptace a bezpedi.

7. Poradenstvim pro zeny a divky v situaci nechténého téhotenstvi se rozumi poradenstvi a
pomoc pfi feSeni obtiznych Zivotnich situaci souvisejicich s nepldnovanym téhotenstvim a
predchazeni socialné patologickych jeva.
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Posilovanim rodicovskych kompetenci se rozumi osvétova cinnost a prakticky nacvik
v oblasti rodi¢ovskych schopnosti a dovednosti smérujici k jejich upevnéni, prohloubeni a
zkvalitnéni.

Détmi v nahradni rodinné pécéi a vychovné péci se rozumi déti mladsi 18 let, které jsou
svéreny do péce jinych osob nez rodi¢l nebo do péce zafizeni pro déti.

Nahradni rodinnou péci se rozumi péstounska péce, v€etné péstounské péce na pfechodnou
dobu, osobni poru€enska péce a vychova ditéte jinou fyzickou osobou nez rodi¢em.

Nahradni vychovnou pééi se rozumi Ustavni vychova, ochranna vychova a péle o déti
v zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc.

Doprovazenim déti a mladych lidi v ndhradni rodinné pééi a vychovné pécéi se rozumi
systematické individualni pusobeni na déti a mladé lidi nejdéle do 26 let véku umisténé,
popfipadé opoustéjici nahradni rodinnou péci a vychovnou péci, za ucelem posilovani jejich
samostatnosti, rozvoje jejich schopnosti a podpory zallefiovani do béZného kazdodenniho
zivota.

Dotaci se rozumi financni prostfedky ze statniho rozpoctu pfidélené zadateli v ramci dota¢niho
fizeni MPSV na podporu rodiny za podminek stanovenych v tomto pfikazu ministra.

Pracovnikem je pro Ucely dota¢niho fizeni na podporu rodiny pro rok 2009 kazda fyzicka
osoba, ktera vykonava praci pfi poskytovani sluzby. Jde zejména o zaméstnance, dobrovolniky
a studenty, ktefi vykonavaji odbornou praxi.

Dobrovolnik? je fyzicka osoba starsi 15 let, jde-li o vykon dobrovolnické sluzby na tzemi Ceské
republiky; fyzicka osoba starsi 18 let, jde-li o vykon dobrovolnické sluzby v zahraniéi, ktera ma
uzavienu smlouvu o vykonu dobrovolnické sluzby s akreditovanou vysilajici organizaci a ktera
se na zakladé svych vlastnosti, znalosti a dovednosti svobodné& rozhodne poskytovat
dobrovolnickou sluzbu.

Zadatelem se rozumi ten, kdo se podanim Zadosti uchazi o dotaci ze statniho rozpo&tu v oblasti
podpory rodiny.

Poskytovatelem dotace (dale jen “poskytovatel’) se rozumi MPSV, které vyhlasuje a urcuje
podminky pro poskytovani dotace ze statniho rozpoctu, rozhoduje o ucelovém poskytovani
dotace na podporu rodiny.

Vécné prislusnym odborem se rozumi Odbor rodinné politiky MPSV, ktery vyhlaSuje a
spravuje dotacni fizeni MPSV v oblasti podpory rodiny.

Prijemcem se rozumi Zadatel, v jehoZ prospéch bylo o poskytnuti dotace poskytovatelem
rozhodnuto.

Projektem se rozumi popis souhrnu vzajemné provazanych jasné specifikovanych, vécné,
Casoveé a finanéné omezenych &innosti/aktivit nestatnich neziskovych subjekt, jimiz se realizuji
cile vyjadfené ve vyhladenych podporovanych dotacnich oblastech dotaéniho fizeni na podporu
rodiny, které se ze strany poskytovatele dotace vyhodnocuji podle pfedem nastavenych kritérii
Ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti. Soucéasti projektu je popis zplsobu finanéniho zajisténi
ginnosti/aktivit rozpo&tu projektu.

Neopravnénym pouzitim penéznich prostiredkll poskytnutych ze statniho rozpoctu se
rozumi jejich pouziti v dasledku poruSeni povinnosti stanovené pravnim predpisem,
rozhodnutim, pfipadné dohodou o poskytnuti téchto prostfedkd, nebo poruseni podminek,
za kterych byly pfislusné pené&zni prostiedky poskytnuty.

Zadrzenim penéznich prostredkl poskytnutych ze statniho rozpoctu se rozumi poruseni
povinnosti vratit prostfedky poskytnuté ze statniho rozpoé&tu ve stanoveném terminu.

Finanénim vyporadanim se rozumi prehled o Cerpani a pouziti prostfedkd a vraceni
nepouzitych prostfedkl do statniho rozpoctu.

Zbytnymi naklady se rozumi naklady, které nejsou nezbytné nutné na realizaci projektu.

2 § 3 zakona €.198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé



25. Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem (dale DDHM) se rozumi movité véci, popfipadé
soubory movitych véci se samostatnym technicko ekonomickym ur€enim, jejichz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vy$Si nez ¢astka 3 000 K¢, do
celkové ¢astky 40 000 K¢.

26. Drobnym nehmotnym majetkem (dale DNM) se rozumi majetkové polozky, pokud jejich doba
pouzitelnosti delSi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v Castce 7 000 K& a vysSSi a
neprevysSuje ¢astku 60 000 K¢&.

Iv.

VsSeobecné podminky pro poskytnuti dotace

1. Zadost mohou podat obéanska sdruzeni podle zakona ¢&. 83/1990 Sb., o sdruZovani ob&antl,
cirkevni pravnické osoby podle zakona ¢. 3/2002 Sb., o svobodé nabozenského vyznani a
postaveni cirkvi a nabozenskych spolecnosti a obecné prospésné spolec¢nosti podle zakona
€. 248/1995 Sh., o obecné prospésnych spolecnostech, které poskytuji sluzby v oblasti podpory
rodiny (dale jen ,nestatni neziskovy subjekt* nebo ,nestatni neziskové subjekty”). Podminkou je
sidlo Zadatele na uzemi Ceské republiky. Uvedené subjekty musi vykonavat vefejné prospésnou

¢innost v oblasti podpory rodiny ve smyslu ¢lanku Il Metodiky.

2. Dotaci Ize poskytnout pouze Zadatellm, jejichz existence trva ode dne vzniku nebo opravnéni
k Cinnosti, alespon jeden rok pfed podanim Zadosti o dotaci.

3. Dotaci Ize poskytnout jen tém Zzadatelim, ktefi nemaji k datu podani zadosti zavazky po Ihité
splatnosti ve vztahu ke statnimu rozpoctu, ke statnimu fondu, zdravotnim pojistovnam, organiim
socialniho zabezpec€eni nebo rozpoctu uzemniho samospravného celku. Tato skuteénost musi byt
deklarovana formou €estného prohlaseni, které je soucasti formulare zadosti o dotaci.

4. Dotace z prostiedk(l statniho rozpoctu muize byt podle § 18 zakona o obecné prospésnych
spole¢nostech poskytnuta na stejnou &innost nebo stejny projekt pouze z jednoho mista.
O poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu zada obecné prospésna spolecnost pfisluSny organ
statni spravy podle charakteru pfevazujici ¢innosti, kterou nabizi.

5. Dotace z prostfedku vefejnych rozpoctll mize byt ob&anskému sdruzeni nebo cirkevni pravnické
osobé poskytnuta na uhradu stejného vydaje v ramci realizovaného projektu pouze z jednoho
mista.

6. V pfipadé, Ze bude predlozeny projekt schvalen, mél byt realizovan od ledna 2009. Pokud bude
dotace nestatnimu neziskovému subjektu poskytnuta pozdé&ji nez v lednu 2009, Ize z dotace
zpétné financovat naklady, které jiz byly v souvislosti s realizaci schvaleného projektu ucinény.

Dotaci nelze poskytnout nadacim a nada¢nim fonddm.

Na dotaci neni pravni narok. Dotace jsou poskytovany na zakladé § 14 zakona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech.

9. Dotace jsou poskytovany Zadatelim na zakladé Zzadosti o poskytnuti dotace podle pfedem
stanovenych kritérii GCelnosti, hospodarnosti a efektivnosti. Zadost musi byt vypInéna stanovenym
zpusobem. Zadost se podava soucasné v listinné a elektronické podobé (blize viz ¢ast V.).

10. Dotaci Ize poskytnout maximalné do vyse 70 %?> rozpoctovanych vydaji na schvaleny projekt,
pficemz celkova vySe dotace (vcetné finanénich prostredkil z jinych statnich orgém”ls)
nesmi prekroCit 70 % skuteénych nakladi, uhradu zbylych 30 % skuteénych nakladi na
uskute¢néni schvaleného projektu je pfijemce povinen zajistit z jinych zdroju nez ze statniho
rozpoctu. V oddvodnénych pfipadech maze byt 70 % podil dotace na projekt zvySen. ZvySeni

* Do 70% podilu finan€nich prostfedkd za statniho rozpoctu na financovani projektu podle €asti druhé bodu 5
Zasad vlady pro poskytovani dotaci ze statniho rozpostu Ceské republiky nestatnim neziskovym organizacim
ustfednimi organy statni spravy se zapoditavaji dotace poskytnuté ufady prace, dotace poskytnuté dalSimi
ministerstvy (nap¥. Ministerstvo zdravotnictvi, MSMT, Ministerstvo vnitra), nebo mezirezortnimi radami vlady.
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podilu projednava Komise MPSV pro vyporadani namitek v ramci dotacniho fizeni MPSV na
podporu rodiny a schvaluje ministr prace a socialnich véci.

Pokud budou skute¢né vydaje na projekt v pfedepsaném d&lenéni nizSi nez rozpoctované
(stanovené v Rozhodnuti), nesmi pouzita ¢astka dotace pfesahnout stanoveny 70 %> podil dotace
z celkového neinvestiéniho rozpoCtu projektu, ktery je vymezen v Rozhodnuti. V pfipadé
vykazaného vyssiho podilu dotace na rozpoctu projektu (uvedeného v Rozhodnuti) musi pfijemce
prostfedky, pfipadajici na pfekroCeny podil v ramci vyuctovani dotace, vratit do statniho rozpoctu,
tj. na depozitni u¢et MPSV, a to nejpozdéji do 31. ledna 2010.

Nestatni neziskovy subjekt muze do své spolulCasti na projektu zahrnout i praci dobrovolnikd,
ktera je organizovana podle zdkona €.198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé&. Naklady na jejich
¢innost jsou stanoveny maximalni ¢astkou 9 870 K&. Hrazeny v tomto pfipadé mohou byt pouze
nemzdové naklady. Nestatni neziskovy subjekt mlize Zadat o uhradu nakladi na ¢innost
dobrovolnikli pouze v pripadé, ze se jedna o dobrovolniky, ktefi maji uzavienu smlouvu o
vykonu dobrovolnické sluzby s akreditovanou vysilajici organizaci.

Celkové zaméreni zadosti musi odpovidat podporovanym dotacnim oblastem dle &lanku I
Metodiky. MPSV si vyhrazuje pravo presunout zadost do jiné vyhlasené podporované dotacni
oblasti.

Dotace se nestatnimu neziskovému subjektu poskytuji jen na thradu nezbytné nutnych vydajd na
realizaci projektu, coz mimo jiné znamena, Ze do rozpoctu nesmi byt zakalkulovan zisk.

Dotaéni fizeni na podporu rodiny neni uréeno na c¢innosti a sluzby, které jsou pfedmétem
registrace dle zakona €. 108/2006 Sb. o socialnich sluzbach.

Dotace se neposkytuji na samostatné projekty, jimiZ se zabezpecuji vydaje na uhradu
hospodarsko-spravnich nakladu. Tyto naklady musi byt rozpracovany do jednotlivych zadosti, se
kterymi vécné souviseji. Soucasti zadosti nem(ze byt uhrada hospodarsko-spravnich nakladu,
které nesouviseji s ¢innostmi uvadénymi v zadosti. Pozadavek na Uhradu hospodarsko-spravnich
nakladl véetné mzdovych nakladu technicko-hospodaiskych pracovnikil mize tvofit maximalné
14 % celkového pozadavku na dotaci. Po pfidéleni dotace se 14% podil hospodarsko-spravnich
nakladu stanovuje z vySe pfidélené dotace.

Hospodaisko-spravnimi naklady ve smyslu &l. 16 ¢asti IV. Metodiky jsou naklady na:

a) kancelarské potreby

b) vybaveni (DDHM do 40 tis. K&)

c) cestovni ndhrady poskytované podle €asti sedmé zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjSich predpisu

d) telefony

e) postovné

f) ostatni spoje

g) pravni a ekonomické sluzby

h) DNM do 60 tis. K¢ (napf. software)

i) jiné ostatni sluzby

j) mzdy technicko-hospodaFskych pracovnikd (jedna se o pracovniky, ktefi se svou ¢innosti
pfimo nepodili na realizaci schvaleného projektu (napf. finanéni manager organizace,
fundraiser, ucetni, fidi¢, uklizeCka apod.)

Do vlastnich zdrojii nelze zapogitavat financni prostfedky, které nejsou evidovany v uUcetnictvi
nestatniho neziskového subjektu.

PFijemce nesmi z dotace poskytovat finan¢ni prostfedky jinym pravnickym nebo fyzickym osobam,
pokud se nejedna o uhradu spojenou s realizaci ¢innosti, na které byly prostfedky uvolnény.

Pokud zadatel pozada o dotaci, uvede v zadosti rozpocet pfijmd a vydaju, které mu vzniknou
realizaci deklarovanych ¢&innosti. V rozpo¢tu uvede predpokladané pfijmy z jinych vefejnych
zdroju.

Z poskytnuté dotace Ize hradit (uznatelné vydaje):
a) osobni naklady (v€etné odvodl pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti a pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi, které hradi
zaméstnavatel za své zaméstnance a dalSich osobnich vydajli, které je zaméstnavatel za



zaméstnance podle platnych pfedpist povinen odvédét4), které jsou odménou za realizaci
schvaleného projektu, zaméstnanclim a osobam cinnym na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, se kterymi se uzavie pro tento pfipad a v zajmu
prokazatelnosti smlouva dle § 74 az § 77 zakoniku prace. P¥i poskytovani prostfedkd na
mzdy se postupuje podle § 138 zakoniku prace.
provozni naklady, které jsou nezbytné pro realizaci projektu v oblasti podpory rodiny a které
jsou identifikovatelné, ucetné evidované, ovéfitelné, podlozené originalnimi dokumenty a
uvedené v rozpoCtu schvélené Zadosti a jejich vySe nepfesahuje obvyklou vysi v daném
misté a Case:
—  spotfeba materialu,
— spotfeba energie,
— oprava a udrzovani,
— zafizeni a vybaveni (pouze neinvesti¢niho charakteru, tj. do 40.000 K& pofizovaci
ceny u hmotného majetku a do 60.000 K& pofizovaci ceny u nehmotného majetku),
— cestovni nahrady poskytované podle ¢asti sedmé zakona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpisu®,
— ostatni sluzby souvisejici s poskytovanim sluzby — najemné, internet, apod.

22. Z poskytnuté dotace Ize hradit mzdu zaméstnance do vySe odpovidajici platovym tarifiim
stanovenym podle § 3 a pfilohy €. 1 nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé. Pro tyto U€ely se zafazeni zaméstnancu fidi
nafizenim vlady €. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifikacni pfedpoklady a
kterym se méni nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a
sprave.

23. Z poskytnuté dotace poskytovatel sluzby nesmi hradit naklady na:

a)
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pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
(dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez
jeden rok a vstupni cena vy3&i nez 40 000 K¢; dlouhodobym nehmotnym majetkem se
rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vySsi nez
60 000 K¢),

reprezentaci (tj. na pohosténi, dary a obdobna plnéni),

mzdy funkcionaft (napf. na odmény ¢len( statutarnich organa pravnickych osob),

¢lenské pfispévky v mezinarodnich institucich,

finan¢ni leasing,

odpisy majetku,

tvorbu kapitalového jméni (zisku),

zahranicni pracovni cesty,

vyzkum a vyvoj,

rekondi¢ni a rekreacni pobyty,

provedeni Ucetniho auditu — mimo pfipadd, kdy je audit povinné vyZzadovan (viz ¢ast VI,
bod 10 této metodiky)

dané a poplatky,

DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné Zadat,

pokuty a sankce,

nespecifikované vydaje a vydaje, které nelze ucetné dolozit,

nenarokové slozky mzdy.

24. Z poskytnuté dotace nelze hradit mzdové naklady zdravotnickych pracovnikd (napf. zdravotnich
sester, |ékaf(l) a zdravotnicky material.

25. Odbor rodinné politiky MPSV si vyhrazuje pravo zménit podminky dotaéniho fizeni, pokud by
doslo ke zménam relevantnich predpisu ¢i jinym podstatnym skute€¢nostem.

V.

* Napt. dle vyhlagky Ministerstva financi CR &.114/2002 Sb., o fondu kulturnich a sociélnich potfeb,
ve znéni pozdéjsich predpist; dle vyhlasky Ministerstva financi CR &.125/1993 Sb., kterou se stanovi
podminky a sazby zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu pfi pracovnim urazu
nebo nemoci z povolani, ve znéni pozdéjsich predpisu.



Zadost o poskytnuti dotace

1. Dotace je poskytovana na zakladé zadosti predlozené MPSV v zavazné formé. Zadost musi byt
vyplnéna stanovenym zpUsobem a doloZzena pozadovanymi pfilohami. Zadost se podava
soucCasné v listinné (a to pouze v jednom vytisku) a elektronické podobé na CD (na CD musi byt
zadost ulozena ve formatech XML a ZFO), musi byt pfedloZzena na standardizovaném formulafi
a vyplnéna v programu XML Filler. Formulaf Zadosti a program XML Filler jsou k dispozici a ke
staZeni v elektronické formé na webovych strankach: www.mpsv.cz v sekci Rodina.

2. PredloZena Zadost musi minimalné obsahovat:

» obecnou ¢ast — zakladni informace o Zadateli a souhrnné informace o projektu; obecna
¢ast ma vyrazné informacni charakter; Udaje ztéto Casti jsou prevadény do centralni
databaze Ministerstva financi,

» specifickou ¢ast - projekt — souhrnné informace o poskytovanych sluzbach (€innostech);

» povinné prilohy k Zadosti:

o Uufedné ovérfenou kopii5 potvrzujici vznik subjektu (Zadatele) nebo opravnéni
k ¢innosti,
= oblanska sdruzeni predlozi ovéfenou Kkopii stanov s registraci
u Ministerstva vnitra,
= cirkevni pravnické osoby predlozi ovéfeny vypis zregistru ustfedniho
organu statni spravy CR, ktery registruje cirkve a naboZenské
spolec¢nosti,
= obecné prospésné spole€nosti pfedlozi ovéfeny vypis z rejstfiku obecné
prospésnych spolecnosti u rejstfikového soudu,
o Cestné prohlaseni o bezdluzZnosti podle ¢lanku IV odstavce 3 této Metodiky,
o ovérfenou kopii k vykonu socialné-pravni ochrany déti (tato podminka se vztahuje
pouze na projekty zarazené v Ill a IV podporované dotacni oblasti, a to v pfipade,
Ze Zadatel vykonava socialné-pravni ochranu déti podle zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti).

3. Podminkou pro poskytnuti dotace pro rok 2009 nestatnim neziskovym subjektim je spinéni vSech
bodl Rozhodnuti a dodrzeni vSech podminek stanovenych Zasadami vlady pro poskytovani
dotaci ze statniho rozpoétu Ceské republiky nestatnim neziskovym organizacim ustfednimi
organy statni spravy pfijatymi usnesenim vlady CR ¢&. 114 ze dne 7. unora 2001 a Metodikou.

4. Obalka, ktera obsahuje zadost v€etné pfiloh, bude oznagena nasledovné:
Na pravé strané:
= adresa vyhladovatele dota¢niho fizeni
(Odbor rodinné politiky MPSV CR, Na Pofiénim préavu 1, 128 01 Praha 2)
Na levé strané:
» nazev dotacniho Fizeni
(Dotacni rizeni v oblasti podpory rodiny)
= nazev podporované dotacni oblasti
(. —1Vv.)
» plny nazev Zadatele a adresa Zadatele

5. Do dota¢niho fizeni MPSV se zafazuji Z&dosti, podané nejpozdéji do 13. zafFi 2008 vcetné.
Dodrzenim Ihlty pro podani Zadosti se rozumi potvrzeny den prevzeti zasilky k poStovni pfepravé
a v pfipadé osobniho dodani zadosti na MPSV prezenénim razitkem podatelny MPSV. Zadosti se
podavaji na adresu: Odbor rodinné politiky, Ministerstvo prace a socialnich véci, Na Pofi¢nim
pravu 1, 128 01 Praha 2.

Z nazvu projektu musi vyplyvat obsah jeho zaméreni.

Vécné prislusny odbor MPSV Zadosti pfijme a zaregistruje. Registrovany budou pouze zadosti,
podané na pfislusném formuléfi (v listinné a elektronické podobé). Zadost, ktera nebude splfiovat
podminky dotac¢niho Fizeni MPSV, bude z dotaéniho fizeni pro formaini nedostatky vyfazena.
Registraci zadosti nelze povazovat za pfislib poskytnuti dotace.

8. Informace v pribéhu zpracovani Zadosti poskytuje Mgr. Marian Dobia$ nebo Ing. Zuzana
Markova, tel. 221 922 625 nebo 221 922 822, e-mail: marian.dobias@mpsv.cz,

3 Ové&Feni ne stardi nez 6 mésicl.



zuzana.markova@mpsv.cz Osobni konzultace jsou poskytovany po predchozi telefonické

domluvé.

9. O veSkerych podstatnych zménach udaji (zména statutarniho zastupce, adresy organizace, Cisla
Uctu, stanov apod.) uvadénych v predlozené zadosti, ke kterym dojde od doby podani zadosti o
dotaci, je nestatni neziskovy subjekt povinen informovat vécné pfislusny odbor nejpozdéji do 14
dnu od jejich vzniku.

VL.
Zpusob poskytnuti dotace

1. Pro projednavani, hodnoceni projektll a pro stanoveni vySe poskytované dotace je stanoven
nasledujici postup:

» Kontrola formalni Uplnosti podané zadosti.

Pri provadéni formalniho hodnoceni se kontroluje, zda:

a) zadost predklada nestatni neziskovy subjekt (tzn. obCanské sdruzeni, cirkevni
pravnicka osoba, obecné prospésna spolecnost), ktery provozuje vefejné prospésnou
¢innost v oblasti podpory rodiny ve smyslu podporovanych dotaénich oblasti,

b) Zzadatel vznikl nebo ziskal opravnéni k Cinnosti alespori jeden rok pfed podanim
Z4dosti o dotaci,

c) Zzadost je predloZena v pisemné podobé& na standardizovaném formuléfi Zadosti
v programu XML Filler a je sou¢asné podana v elektronické podobé na pevnhém CD, a
to ve formatech XML a ZFO,

d) k zadosti jsou pfilozeny povinné pfilohy (Cestné prohlaseni o bezdluznosti, ovéfena
kopie potvrzujici vznik nebo opravnéni k €innosti organizace a ufedné ovéfené povéreni
k socialné-pravni ochrané déti (pouze u subjektd, na néz se tato povinnost vztahuje),

e) zadostje podana v terminu do 13. zafi 2008 vcetné,

f) Zzadost je podepsana statutarnim zastupcem organizace,

g) Zadatel k datu podani Zadosti nema dle Cestného prohladeni o bezdluznosti zadné
zavazky po |huaté splatnosti ve vztahu ke statnimu rozpoctu, ke statnimu fondu,
zdravotnim pojistovnam, organlim socialniho zabezpeceni nebo rozpoctu Uzemniho
samospravného celku.

Pokud neni spIinén néktery z téchto bodl, zadost je z dotacniho fizeni pro formalni nedostatky
vyfazena a jeji dalSi hodnoceni neprobéhne.

>

>

Vécné hodnoceni Zadosti. Podané Zadosti jsou hodnoceny hodnotiteli, kterymi jsou
zaméstnanci MPSV a externi hodnotitelé.

Hodnotici kritéria jsou: informace o poskytovanych sluzbach (struény obsah projektu,
kritéria pro poskytovani sluzeb klientim, specifické podminky, na néz sluzby reaguje, cile
sluzeb, které jsou poskytovany — cilovy stav, misto realizace projektu, ¢as a obdobi
poskytovani sluzby, prabéh sluzby — metody prace, zapojeni uzivatelll do rozhodovani
o vyuziti sluzeb, informace o nabidce poskytovanych sluzeb a vystupy z projektu),
personalni zajisténi projektu, rozpolet projektu a mira souladu projektu se zaméfenim
podporované dotacni oblasti, pfiméfenost personalniho zajisténi projektu poctu klientd
a realizovanym sluzbam, pfednosti a nedostatky projektu, inovativnost projektu a celkova
uroven zpracovani zadosti a rozpocet projektu (Uroven zpracovani rozpoctu a potfebnost
navrhovanych vydaji na realizaci projektu).

Dota¢ni komise projedna a rozhodne o vyfazeni zadosti z dotaéniho fizeni z ddvodu
formalnich nedostatku. Fungovani dotacni komise se fidi statutem a jednacim fadem.
Cleny dotacni komise jmenuje ministr prace a socialnich véci.

Dotacni komise na zakladé vécného hodnoceni projedna a rozhodne o vybéru a podpore
jednotlivych Zzadosti a doporuci ministrovi prace a socialnich véci ke schvaleni vysledky
dotacniho fizeni.



> Zadatelg, jejichz zadost byla z dotaéniho fizeni na podporu rodiny vyfazena z diivodu
formalnich nedostatku, jsou o této skuteCnosti vyrozuméni vécné prislusnym odborem
pisemné ,Oznamenim o vyfazeni zadosti z dotacniho fizeni na podporu rodiny z diivodu
nesplinéni formalnich pozadavk(“ (dale jen ,Oznameni o vyfazeni“), které je stvrzeno
podpisem predsedy dotacni komise.

» Vysledky dotaéniho Fizeni, v€etné prehledu pfidélenych vysi dotace na projekt jsou
uvefejnény na webovych strankach MPSV v sekci Rodina. Zadatel je o vysi pfidélené
dotace vyrozumén vécné pfislusSnym odborem pisemnym Rozhodnutim dle &lanku VII.
Metodiky, které je stvrzeno podpisem pfedsedy dotaéni komise.

Zadatel méa pravo podat na vécné pfislusny odbor MPSV proti Rozhodnuti podle &lanku VII Metodiky
namitku. Namitku Ize podat proti vysSi pridélené dotace (vztahuje se i na projekty s nulovou dotaci) a
podilu dotace na rozpoctu projektu, stanoveného v Rozhodnuti podle ¢lanku VII Metodiky, coz je
zpravidla 70%. Zadatele tedy miize ve druhém namitkovém Fizeni pozadat o navyseni podilu dotace
na rozpoctu projektu nad stanoveny 70% limit. Jedna se o dvé zcela samostatna namitkova fizeni,
pficemz namitku proti vySi pfidélené dotace, resp. zadost o navySeni dotace lze podat pouze
v prvnim, tedy kvétnovém namitkovém fizeni, zatimco zadost (namitku) o zménu procenta podilu
dotace na rozpoctu projektu Ize podat pouze v podzimnim namitkovém fizeni. V zadném pripadé
nelze zadat v kvétnovém namitkovém fizeni o navyseni dotace a zménu procenta podilu dotace
na rozpoétu projektu souéasné. Namitku Ize podat pouze na predepsaném formulafi pro podani
namitky. Formular je shodny pro ob& namitkova fizeni a Zadatel proto musi na formulafi oznagéit, o
jaké namitkové fizeni se jedna. Namitky projednava Komise MPSV pro vypofadani namitek v ramci
dotacniho fizeni MPSV na podporu rodiny a schvaluje ministr prace a socialnich véci. Terminy
pro podavani namitek budou zvefejnény na internetovych strankach http://www.mpsv.cz v sekci
Rodina.

2. Predbézné vysledky hodnoceni Zzadosti budou zvefejnény na internetovych strankach
http://www.mpsv.cz v sekci Rodina. O vysi poskytnuté dotace na jednotlivé projekty se rozhodne
s ohledem na schvaleni statniho rozpoétu asohledem na vyucétovani poskytnuté dotace
v pfedchazejicim obdobi, a to nejpozdéji do konce unora 2009.

3. Predlozena zadost o poskytnuti dotace do dotacniho Fizeni se zadateli zpét nevraci.

ViII.
Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace z kapitoly 313 — MPSV statniho rozpoc¢tu pro rok 2009

1. Po schvaleni statniho rozpo¢tu pro dany rok a vy¢lenéni objemu ucelovych finanénich prostredki
nestatnim neziskovym subjektim vyda MPSV, za pfedpokladu kladného posouzeni a schvaleni
zadosti, Rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace z kapitoly 313 — MPSV statniho rozpoctu na
rok 2009 (dale jen ,Rozhodnuti). Na toto Rozhodnuti ani na namitkové Ffizeni podle ¢. VI.
Metodiky se nevztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni.

2. Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydava vécné pfislusny odbor MPSV, svym podpisem ho stvrzuje
pfedseda dota¢ni komise.

3. Soudasti Rozhodnuti jsou podminky, které je pfijemce dotace povinen pfi Cerpani a pouziti
finanénich prostfedkl ze statniho rozpoctu dodrzet.

4. Dotace je poskytovana ucelové a lze ji tudiz pouzit jen na ucel uvedeny v Rozhodnuti.
Dotace se poskytuje pfevodem z uctu poskytovatele na bankovni ucet pfijemce.

6. Prostfedky dotace budou pfijemcim poskytovany ctvrtletné. V pfipadé 1. &tvrtleti po vydani
Rozhodnuti podle &lanku VII bodu 1 Metodiky, nejpozdéji vSak do 15. bfezna. A déle pak
nejpozdéji posledni den prvniho mésice druhého, tfetiho, Etvrtého cCtvrtleti (ij. do 30. dubna,
31. Cervence a do 31. fijna), popf. v jiné Casové periodé stanovené Ministerstvem financi, na jejich
bézné ucty platebnim poukazem, a to v souladu s pfipadnymi regulaénimi opatfenimi ve statnim
rozpocCtu. V pfipadé, ze pfidélena dotace bude nizSi nez 100 000 K&, budou zadatelum prostifedky
dotace poskytovany ve dvou pololetnich splatkach (tj. do 15. bfezna a 31. ervence).



7. Prostfedky dotace za 1. Ctvrtleti budou poukazany na uUcet pfijemcl dotaci po schvaleni vySe
dotaci ministrem prace a socialnich véci, pfipadné kladné vyfizené namitky budou promitnuty
do vysledkud dotac¢niho fizeni nejpozdéji ve 3. Ctvrtleti.

8. Nestatni neziskovy subjekt je povinen do 14-ti dnii ode dne doru¢eni Rozhodnuti pisemné
nahlasit jména zaméstnancil, ktefi maji hmotnou odpovédnost podle § 250 a nasl. zakona ¢.
262/2006 Sb., zakoniku prace. Povinnosti pfijemce dotace je zaroven zaslat na odbor
rodinné politiky MPSV vypinény formulaFi Navratky, a to nejpozdéji do data uvedeného na
daném formulafi. Bez dodani téchto dokumentt nebude dotace vyplacena.

9. Nestatni neziskovy subjekt je povinen predloZit vécné pfislusShému odboru Vyroéni zpravu
o Cinnosti organizace v rozpo¢tovém obdobi, v némz mu byla poskytnuta dotace, nejpozdéji do
31. srpna 2010. Vyro&ni zprava musi obsahovat minimalné:

» prehled ¢innosti (poskytovanych sluzeb) vykonavanych v daném kalendafnim roce véetné
jejich kvantitativniho a kvalitativhiho vyhodnoceni,

ro¢ni ucetni uzavérku a zhodnoceni zakladnich udaju v ni obsazenych,
prehled o penéznich pfijmech a vydajich,
prehled rozsahu pfijmua v ¢lenéni podle zdroju,

stav a pohyb majetku a zavazkul organizace a

V V V VYV V

Uplny objem naklad(l v ¢lenéni na naklady vynalozené pro plnéni ¢innosti podle projektu a
naklady na vlastni €innost (spravu) organizace.

10. Pokud na projekt byla v roce 2009 pfidélena neinvesti¢ni dotace od MPSV vy38si nez 1 mil. K&,
predloZi subjekty povinné ze zékona €. 563/1991Sb., o u€etnictvi, ovéfeni uletni zavérky za rok
2009 auditorem a vyjadreni auditora ke zplsobu uUctovani a pouziti dotace. V ostatnich pfipadech
predlozi pfijemce dotace pouze vyjadfeni auditora ke zplsobu Uctovani a pouziti dotace.

VIIL.

Sledovani, kontrola a vyuctovani dotace

1. Nestatni neziskovy subjekt odpovida za hospodarné a efektivni pouziti dotace v souladu s ucely,
pro které byla poskytnuta. Pfijemce dotace je povinen uctovat Cerpani pfidélenych finan¢nich
prostfedkl oddélené podle jednotlivych projektd na samostatnych analytickych Gétech nakladi a
vést Uéetnictvi fadné v souladu se zvlastnim pravnim predpisem’.

2. Pro kontrolu dodrzovani podminek ¢erpani financnich prostfedkd ze statniho rozpoctu a uplatnéni
sankci pfi neopravnéném pouziti nebo zadrzeni finanénich prostfedk(l se postupuje podle zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a §44 zakona & 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech.

3. Podminkami, jejichz poruSeni mize byt postihovano odvodem za poruSeni rozpoc¢tové kazné
podle § 44 a odst. 4 pism. a) zakona o rozpoctovych pravidlech (odvod 5% z poskytnuté dotace,
bez ulozeni penale) se rozumi pouze pfipady kdy:

—  Vyroéni zpravy o &innosti organizace v rozpo¢tovém obdobi, na které byla poskytnuta
dotace, budou predlozeny po 31. srpnu roku 2010.

—  Audit ucetni zaverky bude pfedlozen po 31. srpnu 2010 — tyka se pouze subjektl, na které
se vztahuje povinnost pfedloZit audit ucetni zavérky podle Metodiky a Rozhodnuti.

—  MPSV bude o0 zménach v zadosti informovano po lhaté 14-ti dnli od jejich vzniku.

— Jména zaméstnancu, ktefi maji hmotnou odpovédnost podle § 250 a nasl. zakoniku prace,
budou pisemné nahlasena po uplynuti Ihtty 14-ti dnli ode dne doruéeni Rozhodnuti.

—  PFijemce dotace oznami svuj zanik, transformaci, slouceni a event. jiné zmény po uplynuti
Ihaty 14-ti dnd od doby, kdy k nim doslo.

") Zakon &. 563/1991 Sb., o Udetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.



10.

11.

12.

13.

Poruseni ostatnich pravidel uvedenych v Metodice a Rozhodnuti je posuzovano podle § 44 a odst.
4 pism. c¢) zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech (odvod ve vySi poruseni a penale
od jednoho promile az do vysSe poskytnuté dotace). Nedodrzeni terminu pro vyuctovani dotace je
dlvodem pro nepfidéleni dotace na dalsi rok.

Pfijemce dotace je povinen na zadost MPSV bezodkladné pisemné poskytnout pozadované
doplriujici informace souvisejici s poskytovanymi sluzbami.

Pfijemce je povinen Ffadné uchovavat veskeré dokumenty souvisejici s poskytovanim sluzby a
prokazujici ¢erpani poskytnutych finan¢nich prostfedkd na realizaci sluzby po dobu nejméné 10
let od ukonceni financovani této sluzby zptsobem, ktery je v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
CR.

Pfijemce je povinen v souladu se zakonem o finanéni kontrole a v souladu s dal$imi pravnimi
predpisy CR umoznit vykon kontroly véech dokladd vztahujicich se k poskytnuté dotaci na zakladé
Rozhodnuti a poskytnout souc€innost vdem osobam opravnénym k provadéni kontroly, pfipadné
jejich zmocnéncim. Témito opravnénymi osobami jsou pracovnici odboru rodinné politiky MPSV
CR.

Pfijemce je povinen realizovat napravna opatfeni, ktera mu byla ulozena na zakladé provadénych
kontrol, a to v poZzadovaném terminu, rozsahu a kvalité a v souladu s § 18 zakona o finan¢ni
kontrole a informovat o splnéni napravnych opatfeni toho, kdo tato napravna opatfeni ulozil.

Podle § 15 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech muze byt zahajeno fizeni o odnéti
dotace, doSlo-li po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace:

—  kvazani prostfedku statniho rozpoctu,

— ke Zzjisténi, ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly neupiné nebo
nepravdive,

— ke zjisténi, Ze Rozhodnuti bylo vydano v rozporu se zdkonem nebo pravem Evropskych
spolec€enstvi.

Na fizeni z vySe uvedenych divodl se vztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni.

V pfipadé, ze by divodem k zahajeni spravniho fizeni byla skute¢nost uvedeni neuplnych nebo
nepravdivych Udaji, bude nestatni neziskovy subjekt nejprve vyzvan knapravé a uvedeni
skute€ného stavu do souladu s uvedenymi Udaji v zadosti ve Ihité do 1 mésice. V pfipadé, ze tak
neucini, bude spravni fizeni o odnéti dotace zahajeno.

Bylo-li rozhodnuto o odnéti financnich prostfedkd z dlvodu vazani prostfedkd statniho rozpodtu,
neni mozné ulozit vraceni finan€nich prostfedkd, které byly jiz pfijemci poskytnuty.

Rozhodnuti o odnéti dotace vydava vécné pfislusny odbor MPSV, svym podpisem ho potvrzuje
pfedseda dotaéni komise. Proti rozhodnuti o odnéti dotace Ize podat rozklad.

Pfidélena dotace za rok 2009 musi byt fadné vyuctovana k 31. prosinci 2009 a na pfedepsaném
formulafi pfedloZena (doru€ena) nejpozdéji do 31. ledna 2010. Souéasti vyuctovani je:

—  tabulka vyuctovani poskytnuté dotace a prehled skute¢nych podild jednotlivych (zejména
vefejnych) zdroji na financovani projektu,

—  souhrnna zprava o realizaci projektu v roce 2009,

—  potvrzeni mistné pfislusného statniho organu o vyrovnani veskerych svych zavazkd vuci
statu (mistné pfislusnému finanénimu dfadu, statnimu fondu, zdravotnim pojistovnam,
organtm socialniho zabezpeceni a rozpoctu tzemniho samospravného celku).

V pfipadech nedodrZeni podminek stanovenych MPSV, pokud by nedodrZeni podminek nebylo
klasifikovano jako rozpor rozpoctové kazné, je pfijemce povinen do 30 dnli od rozhodné udalosti
na strané pfijemce vratit v tomtéz roce finan¢ni prostfedky dotace na ucet, z néhoz byla dotace
poskytnuta, pokud tak Ize ucinit do 31. prosince pfislusného roku, nebo na depozitni Ucet
poskytovatele.®

6 Zakon &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi Zasady a terminy finan¢niho vyporadani vztah( se statnim rozpoctem,
statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem.



IX.

Zavérec¢na ustanoveni

Tato Metodika nabyva ucinnosti dnem 1. Cervence 2008.

ministr prace a socialnich véci, v. r.



